g OBEC HALENKOV <

obec Halenkov, HalendOV ¢. p. 655; 756 03 Halenkov
IC 00303763

C.j. HAL-879/2026 \ V Halenkové 14. ¢ervence 2026
Pocet listti 2

Zadost o informace ve smyslu zikona & 106/1999 Sb., o svobodném p¥istupu k informacim

Obecni ufad Halenkov obdrzel dne 30. ¢ervna 2026 Vasi zadost podle zakona €. 106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdgjsich piedpisti o poskytnuti informace.

V zadosti prosite:

(1) jakym zplisobem je v soucasné dobg zajisténo vedeni Gdetnictvi obce, tj. zda je zajiitovano
vlastnim zaméstnancem (zaméstnanci) obce. nebo externim dodavatelem, pti¢emz v prvnim ptipads
Zadam o sdéleni rozsahu pracovniho Gvazku a ve druhém pfipadé o identifikaci dodavatele a o
sdéleni, na zakladé¢ jakého smluvniho vztahu jsou tyto sluzby poskytovany:;

(ii) jaky je rozsah sluzeb zajistovanych v ramci vedeni Gletnictvi, zejména zda jejich souéésti je
rovnéz zpracovani mzdové agendy a komunikace s organy vefejné sprévy, véetné podavani
zakonnych vykazid, hldSeni a pfiznani, a jaké jsou celkové primémé mésiéni naklady obce na
zajiSténi t€chto sluzeb, vetné souvisejicich mzdovych nakladi a odvodi v pifpadé vlastniho
zaméstnance, resp. smluvni odmény v pfipadé externiho dodavatele;

(iif) v pripadé zajisténi ucetnictvi externim dodavatelem Zaddm o sdéleni doby trvani piislugného
smluvniho vztahu, véetné piipadného ujednani o jeho prodlouZeni a o vypovédni lhiité;

(iv) kolik bankovnich ucti obec vede a jaky je jejich souhrnny primérny mésiéni pocet pohybi
(polozek bankovnich vypish); postaéi uvedeni priméru za posledni kalenddini rok;

(v) jaky informacni systém (software) obec pro vedeni Uletnictvi vyuziva a jakym zptisobem je
provozovén, dale v jaké formé jsou ucetnf doklady zpracovévany a uchovavany a zda obec vyuziva
ndstroje pro automatizované zpracovani ¢i elektronicky obgh doklada;

(vi) zda je obec registrovana jako platce dané z pfidané hodnoty. a pokud ano, jaké je jeji zdatiovaci
obdobi;
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(vii) jaké pravnické osoby a organizacni slozky obec zfidila nebo zaloZzila, popiipadé v nichZ je
spole¢nikem ¢&i ¢lenem, a zda je vedeni jejich Géetnictvi zajistovano v ramci téhoz smluvniho
vztahu (resp. stejnym zaméstnancem) jako ucetnictvi obce, nebo odlisné; v pfipadé odlisného
zajisténi zadam o sdéleni informaci podle bodii (i) az (vi) a (viii) obdobné i pro kazdou takovou
pravnickou osobu &i organiza¢ni slozku;

o

(viii) ktery organ obce a jakym zplisobem rozhoduje o zajisténi vedeni ucetnictvi obce.

K Vasi zadosti sdélujeme nasledujici:
Ad i) GCetnictvi obce je zajist'ovano vlastnim | zaméstnancem, pracovni uvazek — plny

Ad ii) rozsah sluzeb ucetni:
e zajiStovani vedeni G¢etnictvi Géetni jednotky,
e zajist'ovani fakturace a likvidace doslych faktur,
e sestavovani ucetni zavérky,
e vedeni Getnich knih, zajist'ovani jejich otevirani a uzavirani a sestavovani tctového rozvrhu,
e zajistovani inventarizace majetku, zavazkii a pohledavek, véetné pofizovani inventurnich
soupistl,
e stanovovani zakladu dané a vypoltu dané z Ucetnich dokladl a zpracovani darovych
pfiznani,
e piedavani informaci a podkladi o platech zaméstnancli mzdové uéetni,
zpracovavani statistickych tdajii uzemnich samospravnych celk,
sestavovani rozpoctu jednotlivych organizacnich celkd,
kontrolu ucetni spravnosti vykazovani rozpoctovych prostiedkil,
zajistovani plnéni rozpocltu,
zajist'ovani navrhovani, projednavani a realizace rozpoctovych zmén,
e zajiStovani spravy majetku organizace,
e plnéni dalsich ukold souvisejicich se sjednanym druhem prace podle pokyni nadiizeného.
Ze mzdové agendy pouze pfiprava a shromazd'ovani podkladi pro externi mzdovou ucetni
(dovolenky, propustky, stravenky, vykazy prace, Cerpani socidlniho fondu), komunikace se
zdravotnimi pojistovnami — zasilani piehledl o platbé pojistného zaméstnavatele, zasilani HOZ.
Mzdova ucetni — externi, pram. mési¢ni naklady 16.000K¢ véetné DPH

Ad iii) smlouva na dobu neurcitou od r. 2005, vypovédni lhiita — 6 mésic

Ad iv) 4 bank. G¢ty, praimérny mési¢ni pocet pohybti je 256

Ad v) software KEO4 od firmy Alis. Doklady jsou zpracovavany a uchovavény v listinné podobé.
7 nastroji automatizovaného zpracovani vyuzivame ISDOC, automatické parovani plateb, datové

propojeni mezi systémy. Elektronicky obéh dokladli nevyuzivame.

Ad vi) jsme Ctvrtletni platci dané
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Ad vii) pravnické osoby: MS, ZS, Sluzby obce Halenkov
MS — mzdova Getni externi, Getni je zaméstnana na pracovni smlouvu v rozsahu uvazku 0,4.

ZS - mzdova ucetni externi, Getni je zaméstnana na pracovni smlouvu v rozsahu Gvazku 1.
Sluzby obce Halenkov s.r.o. — Gicetnictvi i mzdové ucetnictvi zajiStovano externé
ad viii) Pracovnépravni ukoly viiéi zaméstnancim obecniho ufadu plni starosta.

S pozdravem
Petr Poncik

mistostarosta Digitalné

Pet r podepsal Petr

Ponéik
v 71 Datum:
Pon Clk 2026.07.14
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